
CHATGPT 
AU TRAVAIL
Gagnez du temps grâce à l’IA générative
et automatisez vos tâches professionnelles

2 jours 
(14 heures)

Professionnels
tous secteurs 

Débutant à  
intermédiaire

450€ HT 
par personne

OBJECTIFS OPÉRATIONNELS VOUS REPARTEZ AVEC

Comprendre le fonctionnement des outils d’IA générative 
et leurs applications concrètes

Créer des prompts efficaces pour obtenir des réponses pertinentes

Produire des contenus professionnels adaptés à vos besoins

Contrôler et améliorer la qualité des résultats générés

Encadrer les usages de manière responsable et sécurisée

Une bibliothèque de prompts 
préts à l’emploi
Des modéles de documents
réutilisables
Des exercices pratiques 
et cas métiers
Un guide d’utilisation 
responsable de l’IA

Une attestation de formation

INTER/INTRA FINANCEMENT OPCO QUALITÉ CERTIFIÉE
Formation sur mesure 
dans vos locaux 
ou les nôtres.

Nous vous accompagnons 
dans vos démarches 
de prise en charge.

NOUS CONTACTER

Lundi - Vendredi : 8h00 - 16h00

02 69 60 08 92
contact@institutdeformationwakati.com

www.institutdeformationwakati.com

Organisme de formation 
certifié Qualiopi

Institut de Formation WAKATI

Mayotte
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DURÉE PUBLIC NIVEAU TARIF



PROGRAMME DÉTAILLÉ & INFORMATIONS QUALIOPI

Intelligence artificielle  
& automatisation

IA-CHATGPT-01 2 jours (14 heures) 450 € HT 
par personne

PUBLIC CONCERNÉ

PRÉREQUIS

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

MODALITÉS D’ÉVALUATION

PROGRAMME EN 5 MODULES

Professionnels souhaitant gagner du temps 
dans leurs activités : assistants, secrétaires, 
managers, services RH, collectivités, 
associations, entreprises

Être à l’aise avec les tâches 
bureautiques courantes

> Apports théoriques et interactifs

> Démonstrations et cas pratiques

> Éudes de cas pratiques

> Ateliers collaboratifs

AVANT LA FORMATION

PENDANT LA FORMATION

EN FIN DE FORMATION

•	 Questionnaire de positionnement 
pour évaluer vos besoins

•	 Exercices pratiques et mises en situation
•	 Quiz et études de cas
•	 Éhanges et feedbacks

•	 Cas pratique individuel
•	 Questionnaire d’évaluation des acquis
•	 Questionnaire de satisfaction

SANCTION
DE LA FORMATION 

Une attestation de fin de formation
est remise à chaque participant.

ATELIERS MÉTIER

•	 Fonctionnement, principes clés

•	 Opportunités et limites

•	 Structure d’un prompt efficace

•	 Bonnes pratiques et cas concrets

•	 Rédaction, synthèse, reformulation

•	 Traduction, idées, plans, tableaux

•	 Vérification des informations

•	 Détection des hallucinations

•	 Confidentialité et sécurité

•	 Cas pratiques selon votre secteur 
(RH, administratif, communication, 
management, ...)

COMPRENDRE L’IA GÉNÉRATIVE01

LE PROMPT ENGINEERING02

PRODUCTION DE CONTENUS03

CONTRÔLE QUALITÉ & FIABILITÉ04

05

QUALITÉ CERTIFIÉE
Organisme de formation 
certifié Qualiopi

Institut de Formation WAKATI

Mayotte
Former. Structurer. Transformer Des formations opérationnelles,

conçues pour les réalités de Mayotte.
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DOMAINE RÉFÉRENCE DURÉE TARIF

MOYENS PÉDAGOGIQUES

MODALITÉS D’ACCÈS

ACCESSIBILITÉ HANDICAP

> Salle de formation équipée
> Vidéoprojecteur / Écran
> Connexion internet
> Support de cours numérique
> Accès à ChatGPT (version web)
> Accès aux quizs interractifs

Inscription possible jusqu’à 7 jours 
avant la session sous réserve 
de places disponibles

Dates et sessions disponibles
sur demande

Formation accessible aux personnes
en situation de handicap.

Contactez notre référente handicap
afin d’étudier les adaptations possibles.

RÉFÉRENTE HANDICAP

Chamssia Mohamed

06 39 94 95 73

direction@institudeformationwakati.com

FINANCEMENT INDICATEURS QUALITÉ WAKATI (2025)
Formation éligible aux financements 
mobilisables selon votre situation :
•	 OPCO
•	 Plan de développement des 

compétences
•	 Employeur
•	 France Travail

87% 83% 100% 85%
Satisfaction 

globale
Taux de 

recommandation
Taux de 

complétion
Insertion 

professionnelle


